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Коллега, благодарим за Ваше решение воспользоваться нашим продуктом! Эффективность и простота "Государственного аукциониста" (ГА) делает его незаменимым помощником специалиста по государственным и муниципальным закупкам. Использование ее не требует специальных знаний и интуитивно понятно. 
Для удобства работы на страницах ГА размещены подсказки (красные треугольники)
1. Системные требования
Для работы "Государственного аукциониста" требуется программа работы с электронными таблицами MS Excel (версия для MS Office 2003 и выше, на более ранних версиях могут быть ограничения по функционалу – при формировании протокола пустые строки удаляются, а результаты – сохраняются не автоматически, а оператором) и Visual Basic. 
1.1. Известные проблемы при работе с системой:
	Проблема
	Решение

	Проведение аукциона без заполнения поля «От заказчика».
	В соответствии с законодательством подписание протокола заказчиком обязательно. Если по каким-то соображениям пользователь вводить данную информацию в протокол не желает, ему следует ввести в указанное поле информацию (любую), а после аукциона удалить соответствующую строку из протокола. 


2. Комплектация
Система поставляется в виде трех файлов

· Instruction.doc - настоящая инструкция

· gosauctionist.xml - файл с системой проведения аукционов
· gosauctionist-data.xml - файл с примерами исходных данных

3. Начало работы

3.1. Запустите файл gosauctionist.xml. На экране появится стартовая страница (см. рис. 1.)
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Рис. 1. Стартовая страница
3.2. После запуска могут появиться следующие сообщения:
3.2.1. В случае, если на Вашем компьютере установлен режим защиты Высокий   появиться окно с предупреждением о том что макросы отключены из-за того что выбран слишком высокий уровень безопасности

В этом случае следует:

· Закрыть ранее все таблицы, открытые в Эксель (Excel)

· В меню Excel выбрать пункт Сервис, в нем выделить подпункт Макрос и выбрать команду Безопасность. В появившемся диалоговом окне Безопасность установите для уровня безопасности значение Средний.

· Вновь запустить файл gosauctionist.xls и в появившемся окне выбрать «Не отключать макросы».

3.2.2. В случае, если на Вашем компьютере установлен режим защиты Средний  должно появиться окно с предупреждением о том что макросы могут содержать вирусы и безопаснее отключить макросы.

· В этом случае следует мышкой кликнуть кнопку "Не отключать макросы".

3.3. Мышкой кликните кнопку "Начать работу" в правом нижнем углу экрана.

4. Ввод данных

4.1. После клика кнопки "Начать работу" открывается страница ввода данных (см. рис. 2.)

[image: image2.jpg]Brox xuaars

Hasam, rposegervie ayapora

—— [Gsamnt owenm,
Eooon
Haso aysm Gors) [ raepevans copmoere oeperont
T e———
———— [ »o
[Mocra. pocrne o 27, 1mp 2, 3 v, npepron
12 e
oo
owenm
3o [Horremesaene @110 o [Mecrs Xz aerons (o peeckos o) Miecrs e acres (s ek o)
000 B o aOrypaoms 11
TR0 Covns [, o osompen £ ST 5%
N [Caperos, Beprmoncost e, .60, 11
i joootiper [Gmrn, Minceran mepesis 58
5 DA Exees [Goes, 1. Corpmmes 19 smmroe 2
RO ma [Capee, Tegrmoncont Cymmes, 5 6708 11
T joo0tipuar oo, Myecras e s6s
5
e
ey s Yo X
-
i —
- —————
acoone:
Or Yraosseoar oprus (110, AR Opsem Gunm
Or saxavoces (1L [Ereros s Hosperme
e—ry 13 Tisecs A Ancpeeee
[ Crur Sprecems
[Cpres Seomm Apramenmc
[ Amemcra Bumpucsms
) [P Hase Hosorr
a—) [rpobroen Ty
 Havam roosegene avvora
TEXHINECKAR 118 OPMALDIS:
Ty —
P p—.
o sy ) s lectoma070127

pocsmpescaty





Рис. 2. Страница ввода данных

4.2. Вы можете отредактировать ранее введенные данные, очистить информационные блоки, загрузить данные из заранее приготовленной таблицы. Данные вводятся только в поля зеленого и желтого цвета. 
4.3. Не допускается удаление строк и столбцов. Если информация в них не вводится они должны оставаться пустыми.
5. Проведение аукциона

5.1. После клика кнопки "Начать проведение аукциона" открывается страница проведения аукциона (см. рис. 3.)
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Рис. 3. Страница проведения аукциона
5.2. При проведении аукциона ввод данных в ручную не допускается, разрешены только нажатия кнопок: 

· с номером участника, поднявшего карточку

· Раз, Два, Три - при оглашении аукционистом последнего ценового предложения, в случае если новых предложений не поступило. 
5.3. После нажатия кнопки Три (при обязательном нажатии последовательно кнопок Раз и Два) шаг аукциона снижается на 0.5% начальной (максимальной) цена контракта (лота). 
5.4. При достижении шага 0.5% и отсутствии предложений о снижении цена аукцион прекращается, выводится информация о его результате и начинается создание протокола.
6. Протокол аукциона
6.1. Протокол аукциона (см. рис. 4.) создается автоматически. Он сохраняется в файле с заданным в исходных данных именем и расположением. 
6.2. При необходимости созданный протокол можно редактировать. 
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Рис. 4. Страница протокола аукциона

7. Проведение нескольких аукционов (лотов) 

7.1. Для проведения нескольких аукционов можно заранее подготовить файл с данными, в котором исходные данные аукциона (лота) размещаются на отдельной странице (пример см. в файле gosauctionist-data.xml).
7.2. Далее на странице ввода данных (см. раздел 4. настоящей инструкции) в нижней части страницы ввода данных в желтом поле указывается файл с данными, папка в которой он находится и страница в файле с исходными данными. 
7.3. После нажатия кнопки Экспортировать данные в форму исходные данные копируются и можно приступать к проведению аукциона.
8. Техническое и консультационное сопровождение 

При официальном приобретении данной системы Вы получаете уникальный регистрационный номер, позволяющий:
· Обращаться при возникновении проблем в работе системы по электронной почте;
· Обращаться за бесплатной консультацией по процедуре проведения аукционов к экспертам Центра эффективных закупок Тендеры.ру системы в течение 6 месяцев с даты  приобретения системы (до 10 вопросов в месяц);
· Бесплатно получать обновления системы в течение 6 месяцев с даты ее приобретения;
· Пользоваться особыми условиями при заказе корпоративного обучения по проведению аукционов;
· Продлевать сопровождение системы на льготных условиях.

9. Изменения в версиях продукта

Версия 1.6.

· Добавлены новые подсказки (красные треугольники)

· Добавлена возможность (кнопка) возврата на шаг назад при ошибочно нажатом номере участника)

· Добавлена «Вступительная речь аукциониста» с возможностью ее отключения.

10. Контактная информация

Электронная почта: info@tendery.ru в теме письма необходимо указать "ПО Госаукционист", в письме - номер договора и уникальный регистрационный номер продукта. 
Внимание. Допускается направление запросов только с одного адреса организации, который должен быть указан в договоре (в реквизитах).
Удачных Вам аукционов!

© ООО "Тендеры.ру", http://www.tendery.ru                info@tendery.ru                                 4

